
Чек-лист 
 обязательных процедур, необходимых для соблюдения законодательства о персональных данных, согласно ФЗ-152 от 27.07.06 г. и требований Роскомнадзора по состоянию на 2025 г.

	№
	Обязательные мероприятия
	Нормативно-правовые акты
	Отметка о проведении
(a)

	1
	Оценить вред, который может быть причинен субъектам персональных данных далее- ПДн) и определить необходимый уровень защиты ИСПДн
	ч. 9 п. 2 ст. 19 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г. 
ч. 5 п. 1 ст. 18.1 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г.   
	

	2
	Выявить цели обработки, категорий ПДн и субъектов ПДн, правовых оснований обработки.
	ст. 5 ФЗ № 152-ФЗ
п. 1 ст. 13.11. КоАП РФ
	

	3
	Провести аудит наличия в компании согласий субъектов ПДн в письменной форме на обработку/передачу/распространение ПДн, включая биометрические и специальные.
	[bookmark: _Hlk170314763]ст. 9 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г.
п. 2 ст. 13.11. КоАП РФ 
	

	4
	Разработать и предоставить неограниченный доступ к Политике оператора в отношении обработки ПДн и Политике конфиденциальности.
	п. 2 ст. 18.1 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г.
п. 3 ст. 13.11. КоАП РФ 
	

	5
	Привести в соответствие правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн.
	ст. 18.1. и 19 ФЗ № 152-ФЗ
	

	6
	Обеспечить сохранность персональных данных.
	п. 6 и 9 ст. 13.11. КоАП РФ 
	

	7
	При сборе ПДн, в том числе с помощью сети «Интернет», обеспечить использование баз данных, находящихся на территории РФ.
	п.9 ст. 13.11. КоАП РФ 
	

	8
	Направить в Роскомнадзор уведомление об обработке ПДн.
	ст. 22 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г
	

	9
	Направить уведомление в Роскомнадзор об изменении сведений в случае некорректной информации в реестре.
	ст. 22 ФЗ № 152-ФЗ от 27.07.06 г
	

	10
	Провести обучение сотрудников Оператора работе с ПДн.
	Ч. 6 п. 1 ст. 18.1. ФЗ № 152-ФЗ
	




Провести аудит наличия внутренних документов по работе с ПДн:
	№ п/п
	Наименование документа
	

	1. 
	Акт об уничтожении персональных данных
	

	2. 
	Акт определения необходимого уровня защищенности информационной системы персональных данных
	

	3. 
	Акт оценки вреда, который может быть причинен субъекту персональных данных
	

	4. 
	Журнал учёта выдачи ПДн по запросам.
	

	5. 
	Журнал учета обращений субъектов ПДн
	

	6. 
	Журнал учета прохождения первичного инструктажа работниками, допущенными к работе с персональными данными
	

	7. 
	Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных
	

	8. 
	Лист ознакомления сотрудников с ВНД.
	

	9. 
	Лист ознакомления работников с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных
	

	10. 
	Положение об оценке вреда, который может быть причинён
	

	11. 
	Политика оператора в отношении обработки персональных данных
	

	12. 
	Положение о комиссии по обеспечению безопасности персональных данных
	

	13. 
	Положение об обработке персональных данных, клиенты
	

	14. 
	Положение о порядке уничтожения персональных данных
	

	15. 
	Положение об обработке персональных данных, работники
	

	16. 
	Правила внутреннего контроля
	

	17. 
	Приказ об утверждении ВНД
	

	18. 
	Приказ о назначении ответственного за организацию обработки ПДн
	

	19. 
	Приказ о назначении ответственного по безопасности ПДн
	

	20. 
	Приказ об утверждении уровня защиты ПДн
	

	21. 
	Приказ об утверждении мест хранения ПДн
	

	22. 
	Приказ о проведении внутреннего контроля
	

	23. 
	Приказ о проведении оценки вреда
	

	24. 
	Приказ об ознакомлении сотрудников с требованиями и изменениями законодательства о персональных данных.
	

	25. 
	Приказ о создании комиссии об уничтожении ПДн.
	

	26. 
	Правила рассмотрения обращений субъектов персональных данных.
	

	27. 
	План контроля выполнения требований по обеспечению безопасности Пдн.
	

	28. 
	Матрица доступа к ПДн.
	

	29. 
	Согласие на обработку персональных данных сотрудников
	

	30. 
	Согласие на обработку персональных данных клиентов/контрагентов
	

	31. 
	Согласие на передачу персональных данных работника третьей стороне
	

	32. 
	Согласие на получение персональных данных от третьих лиц.
	

	33. 
	Согласие на распространение персональных данных.
	

	34. 
	Согласие на трансграничную передачу персональных данных
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